
Vollzeitstelle / Speditionskaufmann (m/w/d)

Die Mohn GmbH entwickelt und produziert hochwertige Hygiene- und Reinigungstechnik aus 
Edelstahl. Unsere Lösungen kommen insbesondere in der Lebensmittelindustrie sowie in 
weiteren hygienisch sensiblen Produktionsbereichen zum Einsatz.

Als Anbieter technisch anspruchsvoller Investitionsgüter liefern wir unsere Maschinen, 
Anlagen und Edelstahlprodukte an Kunden im In- und Ausland. Damit diese sicher, 
vollständig dokumentiert und termingerecht ihr Ziel erreichen, braucht es eine zuver-
lässige Organisation im Hintergrund.

WIR BIETEN

IHRE AUFGABE

IHRE AUFGABEN IHR PROFIL

DARÜBER FREUEN WIR UNS ZUSÄTZLICH

Sie behalten auch dann den Überblick, wenn mehrere Sendungen gleichzeitig auf den Weg gebracht werden müssen? 
Frachtpapiere, Liefertermine, Speditionen und Exportdokumente sind für Sie keine lästige Bürokratie, sondern Teil einer gut 
organisierten Logistik?

Dann erwartet Sie bei der Mohn GmbH eine abwechslungsreiche Position an der Schnittstelle zwischen Versand, Logistik, 
Vertrieb und unseren Kunden. 

Als Speditionskaufmann mit Schwerpunkt Versand und Export organisieren und koordinieren Sie nationale und internationale 
Warensendungen – von Ersatzteilen und kleineren Lieferungen bis hin zu Maschinen und Anlagen. Dabei stellen Sie sicher, dass 
Transporte wirtschaftlich geplant, erforderliche Dokumente vollständig erstellt und unsere Produkte zuverlässig auf den Weg 
gebracht werden.

Sie arbeiten eigenverantwortlich, stimmen sich eng mit internen Abteilungen sowie externen Speditionen und Logistikpart-
nern ab und behalten Termine, Kosten und Versandvorgaben jederzeit im Blick.

	∆ Organisation, Koordination und Überwachung nationaler und 
	 internationaler Versand- und Transportaufträge 
	∆ Planung und Abwicklung von Stückgut-, Teil- und Komplettladungen 

	 sowie projektbezogenen Maschinentransporten 
	∆ Einholung, Prüfung und Vergleich von Frachtangeboten 
	∆ Auswahl und Beauftragung geeigneter Speditionen und 

	 Logistikdienstleister 
	∆ Terminabstimmung mit Speditionen, Kunden, Vertrieb und 

	 internen Fachabteilungen 
	∆ Erstellung und Prüfung sämtlicher erforderlicher Versand- und 

	 Begleitdokumente 
	∆ Erstellung von Handelsrechnungen, Proforma-Rechnungen,  

	 Packlisten und Frachtpapieren 
	∆ Organisation und Abwicklung von Exportlieferungen in EU- und 

	 Drittländer 
	∆ Vorbereitung der für die Zoll- und Exportabwicklung erforderlichen 

	 Unterlagen 
	∆ Prüfung von Lieferbedingungen und Versandvorgaben, 

	 beispielsweise auf Basis der vereinbarten Incoterms 
	∆ Abstimmung mit Zollstellen, Speditionen und gegebenenfalls  

	 weiteren externen Dienstleistern 
	∆ Überwachung laufender Transporte sowie Bearbeitung von  

	 Rückfragen und Abweichungen 
	∆ Prüfung eingehender Frachtrechnungen und Abgleich mit  

	 vereinbarten Konditionen 
	∆ Pflege versand- und auftragsbezogener Daten im ERP-System 
	∆ Unterstützung bei der kontinuierlichen Optimierung unserer  

	 Versand- und Logistikprozesse

	∆ Abgeschlossene kaufmännische Ausbildung, idealerweise  
	 als Kaufmann/-frau für Spedition und Logistikdienstleistung, 
	 Speditionskaufmann/-frau oder eine vergleichbare Qualifikation 
	∆ Berufserfahrung im Bereich Versand, Spedition, Logistik oder Export 
	∆ Kenntnisse in der Abwicklung nationaler und internationaler 

	 Transporte 
	∆ Erfahrung bei der Erstellung und Prüfung von Versand- und  

	 Exportdokumenten 
	∆ Grundkenntnisse im Bereich Zoll- und Außenwirtschaft sind 

	 von Vorteil 
	∆ Kenntnisse der gängigen Incoterms und deren Bedeutung für  

	 Transport und Lieferabwicklung 
	∆ Sicherer Umgang mit Microsoft Windows und den gängigen  

	 MS-Office-Anwendungen 
	∆ Erfahrung im Umgang mit ERP- oder Warenwirtschaftssystemen 
	∆ Gutes kaufmännisches Verständnis und Kostenbewusstsein 
	∆ Sorgfältige, strukturierte und eigenverantwortliche Arbeitsweise 
	∆ Ausgeprägtes Organisationstalent und die Fähigkeit, auch bei  

	 mehreren parallelen Versandvorgängen den Überblick zu behalten 
	∆ Kommunikationsstärke im Umgang mit Kunden, Speditionen und  

	 internen Ansprechpartnern 
	∆ Gute Deutschkenntnisse 

	∆ Praktische Erfahrung in der Zoll- und Exportabwicklung 
	∆ Kenntnisse im Umgang mit Zollportalen oder Zollsoftware 
	∆ Erfahrung mit Ausfuhranmeldungen und exportrelevanten  

	 Dokumenten 
	∆ Kenntnisse im Bereich Warenursprung, Präferenzen oder  

	 Zolltarifierung 
	∆ Erfahrung im Versand von Maschinen, Anlagen oder anderen  

	 technisch anspruchsvollen Investitionsgütern 
	∆ Kenntnisse über besondere Anforderungen bei internationalen 

	  Maschinen- oder Projekttransporten 
	∆ Erfahrung in einem produzierenden Industrieunternehmen 
	∆ Freude daran, bestehende Versand- und Logistikabläufe aktiv 

	 weiterzuentwickeln 
	∆ Gute Englischkenntnisse für die internationale Kommunikation

	∆ Leistungsgerechte Bezahlung
	∆ Unbefristetes, zukunftssicheres Arbeitsverhältnis
	∆ Angenehmes Betriebsklima mit kurzen Entscheidungswegen
	∆ Eine abwechslungsreiche Tätigkeit mit nationalen und  

	 internationalen Versandvorgängen
	∆ Eigenverantwortliches Arbeiten und direkter Kontakt zu internen 

	 sowie externen Ansprechpartnern
	∆ Förderung und Entwicklung Ihrer fachlichen Qualifikation
	∆ 30 Tage Urlaub im Jahr
	∆ Moderne Arbeitsumgebung mit ergonomischen Arbeitsplätzen 
	∆ Gamespoint zur aktiven Mittagspausengestaltung
	∆ Mitarbeiterparkplatz 

HYGIENETECHNIK IN PERFEKTION

WIR 
SUCHEN
DICH.

IHRE BEWERBUNG

Wenn Sie an einer interessanten Tätigkeit in einem dynamischen, 
attraktiven und wachstumsorientierten Unternehmen interessiert 
sind, freuen wir uns auf Ihre Bewerbung. 
Bitte senden Sie Ihre aussagekräftigen Bewerbungsunterlagen mit 
Angabe Ihres möglichen Eintrittstermins und Ihrer Gehaltsvorstel-
lung an nebenstehende Adresse.

MOHN GMBH
Am Stadion 4 ¬ 58540 Meinerzhagen

Frau Anita Mohn

T +49 (0) 23 54-94 45-111 
E  bewerbung@mohn-gmbh.com  

KARRIERE.MOHN-GMBH.COM

W W W. M O H N - G M B H . C O M

Schwerpunkt Versand, Logistik & Export


