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Stellenangebot 
 
Die Stadt Bergneustadt im Oberbergischen Kreis (ca. 19.000 Einwohner) sucht zum 01.10.2026 un-
befristet und in Vollzeit eine  
 

Sachbearbeitung (w/m/d) Betreuungsverträge 
(Kindertagesstätten und Offene Ganztagsgrundschule) 

 
Ihre Aufgaben:  

• Prüfung von Einkommensnachweisen sowie Berechnung der Beitragshöhe  

• Festsetzung der Beitragshöhe, Erstellung von Beitragsbescheiden  

• Erhebung und Überwachung von Elternbeiträgen  

• Kassentechnische Abwicklung, u.a. Fertigung von Sollstellungen  

• Vorbereitung von Widersprüchen, Ratenzahlungs- und Stundungsanträgen sowie Anträgen 
auf Erlass der Elternbeiträge  

• Abrechnung der Gutscheine für Bildungs- und Teilhabeleistungen  

• Abrechnung mit dem Kreisjugendamt  
 
Ihr Profil:  

• Abgeschlossene Ausbildung zum/r Verwaltungsfachangestellten bzw. Beschäftigte mit abge-
schlossenem Verwaltungslehrgang I oder Befähigung für die Laufbahngruppe 1, 2. Einstieg-
samt  

• Sicherer Umgang mit Rechtsvorschriften  
• Selbständiges und strukturiertes Arbeiten, Konfliktfähigkeit sowie Entscheidungsvermögen  
• Sicheres Auftreten und ein hohes Maß an Kundenorientierung  

 
Wir bieten Ihnen:  

• Eingruppierung und Vergütung je nach persönlicher Qualifikation bis Entgeltgruppe 7 TVöD-
VKA bzw. A 8 LBesG NRW  

• Eine interessante und abwechslungsreiche Tätigkeit  
• Eine leistungsgerechte Vergütung mit Jahressonderzuwendung und einen Anspruch auf leis-

tungsorientierte Bezahlung (LoB)  
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• Eine arbeitgeberfinanzierte betriebliche Altersvorsorge in Gestalt der Zusatzversorgung im 
öffentlichen Dienst  

• Businessbike-Leasing  
• Kostenfreie Parkmöglichkeit  

 
Für weitere Auskünfte stehen Ihnen Claudia Adolfs – Fachfragen – (Tel.: 02261/404-214) und Anne-
liese Martini – Personal – (Tel.: 02261/404-323) gerne zur Verfügung.  
 
Bei Interesse an der vorgestellten Tätigkeit bewerben Sie sich bitte bis zum 12.07.2026 mit aussage-
kräftigen Bewerbungsunterlagen vorzugsweise per Mail an bewerbung@bergneustadt.de oder an 
die  
 
Stadt Bergneustadt  
Der Bürgermeister  
Fachbereich 1  
Kölner Str. 256  
51702 Bergneustadt  
 
Die Stadt Bergneustadt fördert die Gleichstellung aller Mitarbeiterinnen und Mitarbeiter. Bewerbun-
gen von Frauen sind ausdrücklich erwünscht. Bewerbungen geeigneter schwerbehinderter Men-
schen und diesen gleichgestellten Personen werden besonders berücksichtigt.  
 
Wir schätzen Diversität und freuen uns auf Ihre Bewerbung. 
 
 
 
 
 
 


